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                                               教务函〔2022〕10 号 

 

各学院： 

兹定于 2022 年 2 月 24 日至 3 月 10 日进行上学期不及格课

程二次考试，请各学院按要求做好如下工作： 

1.根据《山东理工大学课程考试管理工作实施细则》（鲁理

工大办发〔2019〕18 号），学生第一次考试不合格且成绩在 30

分及以上者方可参加二次考核（30 分以下者只能重修），请各学

院及时通知学生确认考试资格。 

2.本次考试通识教育必修课等基础类课程由教务处统一安

排，其它课程由开课学院在教学综合信息服务平台安排。 

3.考试时间及地点由学生所在学院通知学生到教学综合信

息服务平台查询，提醒学生必须同时携带校园卡和身份证参加考

试，提前至少 10分钟（外语类考试提前 15分钟）到达指定教室，

切勿坐错考场（一旦坐错考场，以“缺考”处理），鉴于英语听

力类考试的特殊性，考试开始后严禁迟到考生进入考场。 

4.各学院须成立考试工作小组，组织教师学习《山东理工大
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学课程考试管理工作实施细则》（鲁理工大办发〔2019〕18号），

《监考工作要点及操作规程》（见附件 1），做好相关考试工作，

考试期间加强监督和巡查。 

5.各学院根据“2021-2022学年第二学期二次考试安排表”

（附件 2）安排好监考教师；提醒监考教师提前 15 分钟（外语

类考试提前 20 分钟）到达考场，务必在开考前认真核对学生证

件，严格规范履行监考职责，杜绝出现学生替考等情况。 

6.公共体育课西校区请于 3月 5日（第二周周六）上午 8:20

前在西校区第四体育场进行考试；东校区请于 3月 5 日（第二周

周六）上午 8:20 前在东校区体育场进行考试。请考生携带校园

卡、身份证，提前半小时到达场地，做好准备活动。 

7.对于因疫情防控不能及时返校的学生，由学生所属学院与

开课学院及时沟通，再由开课学院在线上安排考试。 

8.所有试卷按评估要求评阅，登录成绩后由课程所在学院存

档。 

9.所有学生的考试成绩于 3 月 11 日（第三周周五）前提交

至教学综合信息服务平台。 

 

联系地址：教务处教学运行中心（鸿远楼西侧 311） 

联系人：杨晓兵 

联系电话：2781326 

 

 

附件：1.监考工作要点及操作规程 
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2.2021-2022学年第二学期二次考试安排表 

 

教务处 

2022 年 2月 20日       
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